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1. Introduzione

Il Sistema, “Bandi Online”, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che permette a cittadini,
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi

promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalitd operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando
“Garanzia Giovani fase Il - Recupero della dispersione scolastica e formativa (Misura 2-B)”:

e Accesso a Bandi Online

e Compilazione Domanda

1.2 Copyright (specifiche proprieta e Ilimite di
utilizzo)

Il materiale € di proprietd di ARIA S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nel’ambito del Progetto “Bandi
Online”. In ogni caso la presente documentazione non puod essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita

autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a Bandi Online

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi Online devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi Online & necessario digitare I'indirizzo web: www.bandi.regione.lombardia.it

.’. Regione
Lembardia

Bandi Online

Bandi Online

Seial tuo pnmo accessor Hegistrati

(D #geozone
126

Bandi Lombardia

Servizio di presentazione delle
domande per i bandi di Regione
Lombardia.

DETTAGLIO

Servizi disponibili

Gestione dell'offerta dei @
servizi abitativi pubbli

Servizio di presentazione della
domanda per 'assegnazione di unitd

abitative destinate ai servizi abitativi
pubblici

DETTAGLIO

Gestione Associata L ]

Richiesta di Contributo Straordinario
della gestione associata, di cuial
Regolamento Regianale 27 luglio
2009, n.2 "Contributi alle unioni di
comuni lombarde e alle comunita
montane e incentivazione alla fusione

Registri e Albi [ 3
Descr Registri e Albi

INFO

dei piccali comuni, in attuazione
dell'articola 20 defla legge regionale 27
giugno 2008, n. 19 (Riordino delle
comunita montane della Lombardia,
disciplina delle unioni di comuni
lombarde e sostegno all'esercizio
associato di funzioni e servizi
comunali)”

DETTAGLIO

Figura 1 Accesso a Bandi Online

Dalla home page Bandi Online cliccando su “Accedi al Servizio” il sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui € possibile accedere al servizio.

Servizio di autenticazione

$ Regione
Lombardia

Accedi con la tua identita digitale

o Entra con SPID

Ge Entra con CIE

sp:dv () AglDis

Oppure utilizza altri metodi di accesso

Tessera Sanitaria Nome utente e
s password

Figura 2 Servizio di Autenticazione
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Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da Bandi Online scegliendo la modalita di autenticazione preferita

tra:

e Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE: cliccando su inserendo le credenziali
(username e password) SPID nella pagina che apre il sistema oppure cliccando su e
utilizzando la propria Carta di Identita Elettronica (CIE) con pin per autenticarsi;

Tessera Sanitaria
. . CNS .

e Autenticazione con TESSERA SANITARIA CNS, cliccando su e utilizzando la

tessera CNS per autenticarsi;
ATTENZIONE

Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema
di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che I'utente sia gia in possesso delle credenziali (home utente e password) SPID, che
permettono l'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni & possibile

consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

L’accesso tramite CIE richiede la Carta di Identita Elettronica (CIE) con il suo codice PIN e I'utilizzo dell’app CielD,
scaricandola sul proprio cellulare. Nel caso in cui non si abbia la possibilita di scaricare I'app CielD & possibile utilizzare

un lettore smart card contactless. Per informazioni € possibile consultare il sito istituzionale

https://www.cartaidentita.interno.gov.it/identificazione-digitale/cie-id/ .

Una volta autenticati il sistema apre ’'Home page di Bandi Online.

ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con l'ultimo

profilo utilizzato attivo.
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[+ e Bandi online S s Dt JL, T

‘1‘ TREQUARANTANOVE CITTASISS

" Cttadina v

[CLTN  GestioniAssociate  RegistrieAlbi  ServiziAbitativi  Bandi  Profilo

Benvenuto in Bandi Online

I e erors, () ERteeemn. b FEST /G FS@ / lnterres My

# Riutaci a migliorare Bandi online

Bandi online

bandi@regions lombardia it Brivacy palicy
Cookie policy
Note legall

Cradits

© Copyight Regiane Lombardia bt it Rservat

cza Gt Lorbardia, 120

Figura 3 Home page Bandi Online — Profilo Cittadino
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3. Presentazione dell’Atto di Adesione
Unico

Per poter compilare le domande di adesione a “Garanzia Giovani fase Il - Recupero della dispersione scolastica e
formativa (Misura 2-B)”, & necessario che i soggetti coinvolti presentino I'Atto di Adesione Unico. Solo dopo questa
operazione sara consentito presentare le varie richieste di dote ed i progetti formativi.

La compilazione dell’Atto di adesione unico € richiesta sia agli operatori accreditati al lavoro che alle istituzioni

formative.

L’ente é tenuto a compiere tale operazione una volta sola.

La compilazione dell’Atto di Adesione Unico € proposta in _automatico dal sistema al primo tentativo di

presentazione di una domanda di dote. Per tutte le doti successive il sistema informera I'utente che I’atto é gia

stato presentato.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a destra.

Il sistema visualizza il menu a tendina con I'elenco dei profili. Scorrere I'elenco dei profili e selezionare quello di
interesse, per attivarlo.

= O I i s
E:l’lg'lll?gglﬂ Bandi online Cerca un bando @
(D sede: 16t . JVIA L
Home Bandi Comunicazioni Come funziona L‘\ssistenzal La mia area |
(e

(ID sede: 231 VIAPRIV..

(IDsede: 1° .. _.) PIAZZAL -

Rimani informato | i
Clicea i luovo profilo
Indica le tue preferenze per essere informato sulle

prossime iniziative di tuo interesse!
Dati utente

Eei 17

Ultimi bandi pubblicati 4 Gittadin

(o) () M

Ultime accesso 30/06/2020, ore 1154

Figura 4 Home page Bandi Online — Seleziona profilo

In alternativa selezionare la voce o] per visualizzare la propria area. Qui selezionare la

Dati utente

voce per visualizzare i dettagli della propria utenza.
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Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area
30 giugn
Ciao DONATA ABENE
stal operando per conto di
B In lavorazione B Tutte le domande
In gquesta sezione puoi visualizzare le tue In questa sezione puoi visualizzare tutte e
domande in lavorazione domande
Dati del profilo ¢5 | miei gruppi
In questa sezione puoi visualizzare i dati del In gquesta sezione puai visualizzare | gruppi di
tuo profilo cui fai parte, legati al profilo in uso:
= Giustificativi di spesa [l Preferiti
In questa area puoi gestire | tuoi giustificativ In questa sezione puoi trovare | bandi che hai
di spesa e i relativi fornitori salvato
& Messaggi @ Le mie scadenze
In gquesta sezione puoi leggere tutte le In questa sezione puoi visualizzare le prossime
comunicazioni per te scadenze sul calendario

Dati utente

In guesta sezione puoi visualizzare | dati della
tua utenza

Figura 5 La mia area: dati utente

Visualizzati i dati utente, selezionare la Tab “| MIEI PROFILI” per visualizzare I'elenco dei propri profili.

Regione : : _
Lombardia  Bandi online Cerca un bando Q
Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area
Dati utente /| miei profili 30 giugno 2020, ore 10:32
Ciao DONATA ABENE

Visualizza e modifica i tuci dati

Dati personali | migi interessi

o Fondazione lesclusa fondazione
. . - bancaria}
#% Cittadino -

(IDsede: 2t 1 VIR
VA 2Z

ABENE DONATA

BMADNT&3I553E767G FOMDAZIONE

Nuovo Profila
01i:

Soggettn esterno

Figura 6 | miei profili

Individuato quello di interesse fare clic su per poterlo utilizzare.
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Bandi
Una volta scelto il profilo selezionare la voce , il sistema mostra 'Home page dei Bandi.
Ec?r?mll?gl%m Bandi Dnline Cerca un bando Q.
Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area
13 maggio 2021, ore 19:24
Bandi
Cerca un bando Q Ricerca avanzata

Tematiche: Ty 3y Amt Qy Cultura
Sy Ediizia | Sy Sy
Filtri attivi:
m A Cittadini Imprese =1 Entie operator B Concorsi pubblic 0 In apertura
& — @R & Cittadini Imprese
Aperts| chiude i 15-12-2022 Mperto | c1uos i 30-09-2022 Aperto. chiude (| F0-06-2021
Bando Bando Bando

Garanzia Giovani fase Il - Recupero della GARANZIA GIOVANI Fase Il - Garanzia Giovani Fase Il Indennita
dispersione scolastica e forma... Formazione Rafforzata Tirocini
Codice: RLE12020015842 Codice: RLE12020015702 Codice: RLE12015008802

al recupera della dispersiong s

gazzi dai 15 ai 18 anni che, ave

Nedi dettaglio Fal domanda Vedi dettaglio Fal domanda Vedi dettaglio

Figura 7 Home page Bandi

L Avviso, fimaliz

La misura GG Fase |1 - linea Formazione Rafforzata finanzia GARANZIA GIOVANI fase Il - Gestione Indennita tiracinio

ne e di tirocinio in azienda, par qualificare

. , Vedi dettaglio = . . -y -
Cliccando su “VEDI DETTAGLIO il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui & possibile

visualizzare le informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.
Cliccando su il sistema genera la domanda suddivisa in moduli da compilare.

Prende visione delle informazioni riportate nella schermata e selezionare per procedere con

la presentazione dell’Atto di Adesione Unico.

ATTENZIONE

La compilazione dell’Atto di Adesione Unico é richiesta sia agli operatori accreditati al lavoro che procederanno con
I'apertura delle doti sia alle istituzioni formative che compariranno come erogatori del servizio di formazione.
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ATTO Dl ADESIONE LINICO

ATTO M ADESIDNE UNICD
—

Atto di adesione unico

Dati sul richiedente

O operatore

16

Codice fiscale
011
Comune sede legals

)

Dati sede operativa

D sede

2:

Comune sede
1

AP

20

Contatti utili per eventuali comunicazioni

ndirizzo e-mail {non PEC) *

Dencminazione richiedente

o

Provincia sede legale

Provincia sede
It

Indirizzo

N_di telefono *
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Firmatario
Cognome rappresentante legale
cog

Codice fiscale rappresentante legale

BR1

Data di nascita *

Comune di nascita *

Dichiarazioni

Tutte le dichiarazioni sono obbligatorie per la validazione dell'atto di adesione unico. Si
desidera confermare tutte le dichiarazioni?

® =

O N

Il sottoscritto dichiara:

|sodo per gli operatori accreditati] che non sono intervenute variazioni rispetto ai requisiti
di accreditamento e che eventuali successive variazioni werranno comunicate
tempestivamente alla struttura competente di Regione Lombardia:

Sl

i non eszere sottoposto a misure, giudiziarie o amministrative, che limitano la possibilita
giuridica di contrattare con la B

5

di accettare le condizioni economiche previste da Regione Lombardia e di vincolarsi a non
richiedere erogazioni di somme a qualsiasi titolo ai destinatari per i servizi previst ne
PIP/progetti formati

k1]

i essere consapevole della facoltd di Regione Lombardia di recuperare somme
ndebitamente erogate gualora a seguito delle attivita di verifica e controllo si rilevasssro
rregolarita nella realizzazione dei PIP/progetti formativi;

5

di eszere consapevole che I'adesione alle regole stabilite dallAvviso di Interw

antidispersione (misura 2-B) Garanzia Giovani Fase Il in Lombardia & subordinata alla

comunicazione di accettazione della Dichiarazione riassuntiva unica da parte di Regione
Lombardia / all'approwazione del progetto formativo presentato da parte di Regione
Lombardia.

k1]

Siimpegna altresi

a fornire ai destinatari presi in carico informazioni sulle modalita di finanziamento ein
particolare sul ruolo dell’ Unione Europea:

S

a concordare con i destinatari il percorso di fruizione dei servizi come riportati nei PIP e nei

progett formati

S

di garantire il ispetto delle procedure in atbuazione al Codice in materia di protezione de

dati personali (D.Lgs. n. 196/2003 & Regolamento UE n. 20716/
Cittadino sul trattamento e |a ge

Si

79} & di informare il
ne dei suoi dati.

Nome rappresentante legale

nd

Il firmatario coincide con il rappresentants legale? *
Q s

0 No

Provincia di nastita *

di non percepire altri finanziament per 'erogazions dei servizi e di mpegnarsia
comunicare mmediatamente a Regione Lombardia |a presenza di altri finanziamenti d
organismi pubblici per i servizi rivolt ai destinatani;

Si

di non essere sottoposho a misure di prevenzione o 2d altri impedimenti previsti dalla
legislazione antimafia;

=

di impegnarsi a rispettare gli obblighi contrattuali assunti con i soggetti impegnati nella

realizzazione del Programma;

B

di impegnarsi ad accettare le eventuali modifiche all'assetto regolamentare che si
rendessero necessarie per effetbo dell'entrata in vigore di nuove disposizioni comunitarie,
nazionali o regionali;

B

a fornire ai destinatari che saranno indicati nei PIP tutte le informazioni necessarie sia
sulla realizzazione e sugfi obblighi del piano da seguire, sia sugli aspetti
amministrativi/oontabili della gestione della dotefdei progetti e sulle conseguenze
derivanti dalla mancata frequenza del percorso indicato;

=l
a conservare |a documentarzione necessaria a comprovare l'erogazione dei servizi relativi

alle dobi per cui ha preso in carico il destinatario, nel rispetto delle dispasizioni dell'art. 140
del Regolamento (UE] 1303/2013;

5l

COMPILA DOTE COMPILA ATTO i ADESIONE LNICO COMPILA PROGETTO SALUA BOZZA

Figura 8 Atto di Adesione Unico

Prendere visione dei Dati sul richiedente, dei Dati sede operativa e completare le informazioni mancanti richieste in

merito ai Contatti ed al Firmatario.
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ATTENZIONE
Nel caso in cui il firmatario non coincida con il rappresentante legale & necessario inserirne le informazioni richieste.
Concludere la compilazione valorizzando le Dichiarazioni, che sono tutte obbligatorie e richiedono risposta Sl.

Per completare la presentazione dell’atto di adesione & necessario confermare le dichiarazioni e ricaricare a sistema il
documento richiesto firmato digitalmente.

ATTENZIONE

| campi marcati dall’asterisco sono obbligatori.

All'invio dell’Atto di Adesione Unico il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati
obbligatori, formato e coerenza coi requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette
condizioni la pratica viene salvata e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo

messaggio di errore. Sara necessario correggere i dati errati per poter proseguire.

ATTENZIONE

Solo dopo la protocollazione dell’Atto di Adesione Unico sara possibile procedere con la compilazione delle doti e dei
progetti formativi selezionando gli appositi bottoni

L’ATTO DI ADESIONE UNICO DEVE ESSERE PRESENTATO UNA SOLA VOLTA.
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4. Compilazione delle Doti

Dopo aver presentato I’Atto di Adesione Unico € possibile procedere con I'inserimento delle domande di adesione (doti)

al bando.

Per procedere alla compilazione delle Doti € necessario, accedere nuovamente al bando, selezionando il pulsante FAI
DOMANDA.

Ec?r?\ll?g%m Bandi Dnline Cerca un bando Q

Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area

13 maggio 2021, ore 19:24

Bandi

Cerca un bando Q Ricerca avanzata

Tematiche: 3y A <y Amministrazione e Territorio Gy Cultura

Amit ) Ime )
oy Edifizia | Sy Sy Formazione e Lavorn | 2y Ric sere
Filtri attivi:
m A Cittadini Imprese izl Entie operator a Concorsi pubbilic 0 In apertura

#% Cittadini Imprese
Bperta chiude || 30-09-2022 if

Bando

Garanzia Giovani fase Il - Recupero della GARANZIA GIOVANI Fase Il - Garanzia Giovani Fase Il Indennita

dispersione scolastica e forma... Formazione Rafforzata Tirocini
Cadice: RLE12020015842 Codice: RLE12020015702 Codice: RLE12019008802

L Awviso, fimalizzato al recupero della dispy

La misura GG Fase |1 - linea Formazione Rafforzata finanzia GARANZIA GIOVANI fase Il - Gestione Indennita tirocinio
azzidai 15 ai 182 e

abbandonato il parc... @

Fal domanda Medi dettaglio Fal domanda Vedi dettaglio Fal domanda Vedi dettaglio

Figura 9 Home page Bandi

Cliccando su il sistema visualizza la pagina Atto di adesione unico.
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S
ATTO DI ADESIONE UNICO

ATTO DI ADESIONE UNICO

Atto di adesione unico

Dati sul richiedente

D operatore Denominazione richiedente
s GAl

Codi sca Provincia sede legale

o= M

Comune sede legal izz0

Mi viA

Dati sede operativa

D sede Provincia sede
1z M

Comune sede wdirizzo
Milano CORSOD

20

COMPILA DOTE COMPILA ATTO DI ADESIONE UNICO COMPILA PROGETTO SALVA BOZZA

Figura 10 Compila Dote
ATTENZIONE

Il sistema avvisa se e presente 0 meno un atto di adesione.

. . COMPILA DOTE o N
Selezionare il bottone per avviare il modulo di richiesta dote.

S| RICORDA CHE sara possibile procedere con la richiesta di dote, solo in presenza di un atto di adesione protocollato.
S| RICORDA CHE tutte le doti dovranno essere presentate prima di compilare il progetto formativo di riferimento.

ATTENZIONE
Per la partecipazione dei minori, che non sono in possesso di SPID, & possibile richiedere I'attivazione del PIN con

I'apposito modulo al seguente link::

https://www.regione.lombardia.it/wps/wcm/connect/5aeb136c-ce89-4090-bf58-

b064e877fb5b/Modulo _richiesta PIN attivdiretta EDITABILE.pdf?MOD=AJPERES&CACHEI

D=ROOTWORKSPACE-5aeb136¢c-ce89-4090-bf58-b064e877fb5b-nwSDXVL

La compilazione della dote & consentita esclusivamente agli operatori accreditati ai servizi al lavoro e dovra essere

effettuata entro 4 giorni dalla presa in carico (presa in carico e successivi 3 giorni) effettuata in SIUL.

Per il partecipante dovra risultare in SIUL una presa in carico “Garanzia Giovani — Dispersione Scolastica” attiva.
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. @
Cnmplla A UISURLIZZA

ADESIONE - 01 DATI SUL RICHIEDENTE
E SUL PARTECIPANTE

DATI SULRIC... ¥ VERIFICA REQ
I

Dati sul richiedente e sul partecipante

Dati sul richiedente
D domanda
af

Denominazione

Dati anagrafici partecipante
Codice fiscale *

BRI

Stato di nascita

A

Residenza
Provincia

"]

ndirizzo

ia

Numero di telefono

02

|0 operatore
c]
Codice fiscale/partita VA

o

Indirizzo e-mail che Regione utilizzers per eventua

20
Cittadinanza

A

Indirizzo email *

Figura 11 Adesione 01 — Dati sul richiedente e partecipante

I modulo e caratterizzato da due sezioni da compilare.

Prendere visione delle informazioni riportare e compilare quelle mancanti richieste.

comunicazioni {non PEC) ©

Per passare da una sezione all’altra selezionare AVANTI. Il sistema verifica che siano state inserite correttamente tutte

le informazioni richieste, e provvedera a segnalare eventuali discrepanze rilevate.

Una volta valorizzata anche la seconda sezione del modulo 1, fare clic su per proseguire la

compilazione.

ATTENZIONE

| campi marcati dall’asterisco sono obbligatori.
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Al termine della compilazione cliccare su per passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi

requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.

. @
Cnmplla ~ WISUBLIZZR

VERIFICA POLITICHE DI FORMAZIONE REGIONALI

Verifica politiche di formazione regionali

Puviso

ET & stata completata. E possibile procedere con 2

MODULD PRECEDENTE MODULD SUCTESSIVO SALMA BOZZR

Figura 12 Adesione 02 — Verifica Politiche di formazione regionali

Con la compilazione della dote verra completata le verifica dello stato di NEET relativamente ai requisiti di non

inserimento in cicli di formazione ed interventi di politiche attive.

Prendere visione dell’esito della verifica e, in caso di riscontro positivo sara possibile proseguire con la compilazione
della dote.

Al termine della compilazione, cliccare su per accedere al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.

ATTENZIONE

MODULOD PRECEDENTE
Cliccando sul pulsante e possibile tornare allo step di compilazione precedente qualora si volesse

integrare o correggere dei dati inseriti nel modulo precedente.

Procedere compilando il terzo modulo Adesione 03 — Tutor, servizi e firmatario suddiviso in tre sezioni da compilare.
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L]
ADESIONE - 03 TUTOR, SERVIZIE
FIRMATARID

DATI DEL TUTOR » PIGND DI INT.. » DATIDEL FIR...
——

Piano di Intervento Personalizzato

Fascia di intensita di aiuto

Medio-alta

Servizi di formazione * )

A SERVIZIO ¥ OPERATORE % DITA SUWI0 DEL SERWIZID PREVISTR % DATA CONCLUSIONE DEL SERVIZIO PREVISTA &

Servizi al lavoro * 0

DOTA AVVIDDEL  DATA CONCLUSIONE

DENOMINAZIONE OPERATORE CHE FORNIRA IL DESCRIZIONE ORE |MPORTD
EA SERUIZIO & " ¥E i
SERUIZID = SERVIZIO & ATTIVITA & DEL SERY '7;0 PREVISTE # AMMISSIBILE &
PREVISTR =
1-B) Accesso alla garanziz (presa in carico, FO Patto di servizined  23/04/2( 23704020 1 000
colloguin individuale & profifing, consulenza eventuale profiling
orientativa)
2 1-A} Accoglienza e informazioni sul FOn Codloqui di prima 13/07/20: 13/07/20 1 000
programma informazione e
onientamento
3 1-B} Accesso alla garanzia (presa in carico, FO Codloqui di 1340720 13/07/20 1 0.00€
colloquin indniduale & profiling, consulenza orientamento
orientativa)

Riepilogo servizi al lavoro

Totale ore Totale importi servizi al lavoro

3 0,00€

Riepilogo Dote

i conclusione della dote

23704720

INMETRO BURNT SALVA BOZZA

Figura 13 Adesione 03- Tutor, servizi e firmatario
Nel terzo modulo & necessario compilare le sezioni inerenti Tutor, servizi e firmatario.

Sara necessario compilare info del tutor e del firmatario nelle due sezioni dedicate e valorizzare le informazioni del Piano

di intervento personalizzato.

Selezionare il bottone + per accedere alla maschera di inserimento dei servizi di formazione.
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Adesions - 03 Tutor, servizi e firmatario » Piano & Intervento Personalizzato » Servizi di formaziene [1]

SERVIZI DI FORMAZIONE

Servizi di formazione

Dati del servizio

Scheda Servizio

SCHEDA 2-B) REINSERIMENTO DI GIOWANI 15-18EMMNI IN PERCORSI FORMATIVI 2-B) Reinserimento di giovani 15-18enni in percorsi formativi

Descrizione attivita Per z=lezionar e erngatore indicarne I'1D o la demominazione

Farmazione per acquisizione qualifica

ID operabore Denominazione operatore che fornira il servizio

INDIETRO SAIVA SERVIZI M FORMAZIONE m

Figura 14 Servizi di formazione

Per il servizio di formazione sara necessario indicare soltanto I'ente erogatore e le date di inizio e fine del servizio
L’ente erogatore di tale servizio dovra risultare aver gia compilato I'atto di adesione unico;

Il codice fiscale del soggetto erogatore del servizio di formazione dovra successivamente coincidere con quello del
soggetto che presentera il progetto formativo.

L’ente erogatore del servizio di formazione dovra aver gia presentato I'Atto di Adesione Unico

Compilare la maschera inserendo i dati richiesti e selezionare Bk per salvare i dati e tornare al
modulo principale.

Le operazioni sopra descritte devono essere ripetute sia per il servizio formativo che per i servizi al lavoro.

Selezionare il bottone + per accedere alla maschera di inserimento dei servizi al lavoro.
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Adesions - 03 Tutor, servizi e firmatario > Piano di Intervento Personalizzato > Servizi al lavons (5]

SERVIZI AL LAVORO

Servizi al lavoro

Dati del servizio

Servizio

1=C} Orientamenta specialistico o di |l livello

Denominazion

Figura 15 Servizi al lavoro

Compilare la maschera inserendo le informazioni richieste e, al termine, selezionare per confermare

i dati inseriti.

ATTENZIONE all'interno del Piano di Intervento Personalizzato & obbligatorio inserire 1 o 2 ore per l'attivita "Colloquio
individuale finalizzato alla definizione di un progetto professionale e personale” (A06) che dovranno essere erogate lo

stesso giorno dell’apertura della dote dalla sede che ha effettuato la presa in carico del partecipante.

S| RICORDA CHE ad eccezione dell’attivita "Colloquio individuale finalizzato alla definizione di un progetto professionale
e personale" i restanti servizi al lavoro appartenenti alla Misura 1C dovranno essere erogati dagli enti formativi.

Concludere la presentazione della dote effettuando l'upload della documentazione richiesta nell’apposito modulo
Documenti.
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I
ADESIONE - 04 DOCUMENTI

DOCUMENTI
——

Documenti

Dotazione finanziaria

1.2646.130,50€

e finanziaria residua

Documenti da scaricare

Domanda di partecipazione e PIP Dichiarazione Riassuntiva Unica

Check list verifica NEE

Documenti da caricare

3 Unica *

MODULD PRECEDENTE INAA A PROTODCOLLD SALUE BOZZN

Figura 16 Documenti

Al termine selezionare _'"'""':":":':'L"':I per inviare la dote.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario
correggere i dati errati per poter proseguire con l'invio.
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5. Compilazione Progetto formativo

Dopo aver presentato I’Atto di Adesione Unico e possibile procedere con I'inserimento del Progetto formativo.

Per procedere alla compilazione del progetto € necessario accedere nuovamente al bando, selezionando il pulsante FAI
DOMANDA.

E&?\E&%m Bandi Dnline Cerca un bando Q.

Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area

13 maggio 2021, ore 19:24

Bandi

Cerca un bando Q Ricerca avanzata

Tematiche: %y A Qy Cultura

Qy Ediizia | @
Filtri attivi:

m %, Cittadini Imprese =1 Entie operator B Concorsi pubblic 0 In apertura

N W A

& — 6B &% Cittadini Imprese
Aperto| chiude (| 15-12-2022 Bperto chiude /| 30-09-2022 Rperto| chiude 1/ 30-06-2021
Bando Bando Bando

Garanzia Giovani fase Il - Recupero della GARANZIA GIOVANI Fase Il - Garanzia Giovani Fase Il Indennita
dispersione scolastica e forma... Formazione Rafforzata Tirocini

Codice: RLE12020015842 Codice: RLE12020015702 Codice: RLE12015008802

L' &wviso, fimalizzato al recupera della dispersiane scolastica e La misura GG Fase |1 - linea Formazione Rafforzata finanzia GARANZIA GIOVAMI fase || - Gestione Indennita tirocinia
frrnativa, & i ragazzi dai 15 ai 18 anni che, avendn pert

<i di formazione e di tiracinio in azienda, par qualificare

abbandon:

Fal domanda Nedi dettaglio Fal domanda Vedi dettaglio Fal domanda Vedi dettaglio

Figura 17 Home page Bandi

o riconvertire il pro

Cliccando su il sistema visualizza la pagina Atto di adesione unico.
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ATTO DI ADESIONE LINICO

ATTO (M ADESIONE UNICD
I

Atto di adesione unico

Dati sul richiedente

D mper:

Dati sede operativa

D sede

ATTENZIONE

D

Fol

Provincia sede legale

(

Indirizzo

PIAZZALE

Provincia sede

COMPILA DOTE COMPILA ATTO DI ADESIONE LINICD COMPILA PROGETTO

Figura 18 Compila progetto

Il sistema avvisa se € presente 0 meno un atto di adesione.

SALUA BOZZA

Selezionare il bottone per avviare il modulo di presentazione progetto formativo.

S| RICORDA CHE sara possibile procedere con presentazione del progetto, solo in presenza di un atto di adesione

protocollato.

S| RICORDA CHE prima della compilazione del progetto formativo sara necessario creare le sezioni allinterno delle

offerte formative specifiche di Garanzia Giovani in SIUF.

Il primo modulo visualizzato sara quello relativo ai Dati Generali.

Rev. 00 —Manuale Bandi Online — “Garanzia Giovani fase Il - Recupero della dispersione scolastica e formativa (Misura 2-B)” — Atto di
Adesione Unico, presentazione dote e progetto formativo

Pagina 22



ARIA S.p.A.

Classificazione: pubblico

LNSZ

PROGETTO FORMATIVO - DATI
GENERALI

DETIGENERALI

Dati generali
Dati sul beneficiario

D domanda

L4o3n

Dati sul firmatario

Nome rappresentante legale
name

Codice fiscale rappresentante legale

Comune di nastita
Milamo

Comune di residenza

Milano

Sede organizzativa

Sona previsti allievi in regime di restrizione della libertd

® 5
O Mo

Sede organizzativa * 0

DENOMINAZIONE 5

ATTENZIONE

Lene...

ID operatore
E
Denominazione

E

EHTUIY L. I

@

A WISUALIZZA

Cognome rappresentants legale

Cognome

Il firmatario coinc

@ si
O No

ide con il rappresentants legals? *

Provincia di nascita ©

Milano

Provincia di resid

Milano

Indirizzao *

Telefono *

02345678

Indicare la sede ol

B

enza

nizzativa in cui sara erogato il progetto formativo, concordata con

'istituzione penitenziaria di riferimento

PROVINOIA +

MODULD SUCCESSIND SALUM BOZZA

Figura 19 Dati generali

COMUNE 5

Bisognera prendere visione delle info riportate sul Beneficiario, sul firmatario della domanda e sulle sedi operative ed

inserire i dati mancanti richiesti.
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Compilate questo modulo il sistema visualizza la sezione dedicata ai Dati del progetto.

PROGETTO FORMATIVO - DAT] SUL
PROGETTD

DATI SUL PROGETTOD

Dati sul progetto

Sezioni * )

24 SETIONE ¥ DATAINIZIO & DAOTAFINE &

Moduli Formativi * o

TIPO Of oara

= TITOLOD &
MODULD & INIZIO #

Riepilogo Progetto

Valore econom

000€

Selezionare il bottone [+ per accedere alla maschera dedicata all'inserimento delle sezioni.

M. ORE FORMAZIONE FRONTALE
[AULALABORATORIO) % TIROCINID FORMATIVO &

. ALUINMI ISCRITT] ALLA SEZIONE N. ORE AULNLABORATORIO % N. ORE ALTERMANZA PREVISTE &

. DRE ALTERMANZA SCUOLA-LAWORD, TOTALE ORE MOOULD

TORNA INDIETRO MODULO SUCCESSIVO SALVA BOZZA

Figura 20 Dati sul progetto

Compilare la maschera selezionando la sezione tra quelle proposte dal menu a tendina.

. DRE TOTALI DELLA SEZIONE

RNUMERO TOTALE VALORE
ALUNNI % ECONDMICO &

SI RICORDA che sara possibile selezionare esclusivamente sezioni presentate in SIUF dalla sede che sta compilando il

progetto formativo

In funzione della sezione scelta, il sistema carica tutte le informazioni in suo possesso. Sara necessario prendere visione

di quanto inserito.
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Progetto Formativo - Dati sul progetto > Dati sul pr
SEZIONI
Sezioni
Dati sezione
10 hd 1
Erogazione Sezione A&
5 Prima annualita
Operatore Fa
01/04/2
3 250
10 300
Alunni iscritti
P NOME # COGNOME & CODICE FISCALE & DOTE PRESENTATA & L LA
Te Tes TS = 39
2 Al Es SP S 39
3 MF I MA WL S 39
Figura 21 Dati sezione
ATTENZIONE

Sara possibile selezionare esclusivamente sezioni che risulteranno in stato “Presentato” in SIUF all'interno delle offerte
formative dedicate al bando.

Le sezioni scelte dovranno avere una data di inizio prevista successiva alla data di compilazione del progetto formativo e
dovranno avere una durata non superiore ai 540 giorni;

Le sezioni con un monte ore totale superiore a 250 ore dovranno obbligatoriamente prevedere attivita di
tirocinio/alternanza scuola-lavoro.

Il sistema recuperera automaticamente i dati degli alunni assegnati alla sezione scelta.

Per tutti gli alunni iscritti alla sezione dovranno risultare gia presentate le doti.

La data di presentazione della dote di ciascun alunno dovra risultare precedente alla data di inizio della sezione stessa.

Il codice fiscale dell’ente erogatore del servizio di formazione indicato nella dote dovra coincidere con quello dell’ente

che intende presentare il progetto formativo.

Al termine, selezionare per confermare i dati e tornare al modulo principale.

Una volta inserite tutte le sezioni di interesse, ripetendo le operazioni sopra descritte, € necessario inserire i Moduli

formativi.
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Selezionare il bottone [+ per accedere alla maschera dedicata all'inserimento dei moduli formativi.

Progetto Formativo - Dati sul progetto > Da > IModuli Formativi (1)

MODULI FORMATIVI

Moduli Formativi

Dati sul modulo formativo

itolo * _F-::I_:-:L:'
Titola di Test O Dibase

@ Professionalizzante
Data inizio * Diata fine *

23/04/20 ) 31/05/20 =]

ATTENZIONE

Siricarda che le competenze in esito (singole abilitd/canoscenze) devono essere coerenti
con il Repertorio regionale di leFP

descrizione dells

3925 caratteri disponibili

M. ore formazione fronkzle (aulaslab

\izkore economico

2153500

Sezioni interessate * )

EY SCELTA SEZIONE % DIATA NI 5 DATA FINE & N. ALUNNI SEZIONE ¥

INDIET SALVA MODUL FORMATIVI m

Figura 22 Modulo formativi

Compilare la maschera, inserendo i dati richiesti.

ATTENZIONE

La descrizione delle competenze in esito (singole abilita/conoscenze) relative al modulo formativo dovra essere coerente

con il Repertorio regionale di leFP.

ATTENZIONE
Per la compilazione delle competenze in esito € possibile consultare la simulazione al seguente link:

https://www.garanziagiovani.regione.lombardia.it/wps/portal/site/garanziagiovani/DettaglioRedazionale/b

ando/bando-gg-fase-ii

I moduli formativi dovranno prevedere un numero minimo di 4 alunni fino a un massimo di 15.
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I moduli formativi con un monte ore totale superiore a 250 ore dovranno obbligatoriamente prevedere attivita di
tirocinio/alternanza scuola-lavoro.

La durata di un modulo formativo non potra superare i 540 giorni.

Le sezioni interessate dal modulo formativo potranno essere scelte tra quelle inserite in precedenza, selezionando
I’icona'o .

S| RICORDA che per lo stesso modulo formativo sara possibile inserire piu sezioni.

S| RICORDA che la stessa sezione potra essere inserita in piu moduli formativi.

Concludere la compilazione della maschera selezionando il bottone .

Il sistema aggiornera in automatico il Riepilogo Progetto.

PROGETTO FORMATIVO - DATI SUL
PROGETTD

DATI SUL PROGETTOD

Dati sul progetto

Sezioni * o
- - DaTa - - N, ALUNNI ISCRITT! ALLA N. DRE N. ORE ALTERMANZA N. DRE TOTALU DELLA
# o SEONEF INIZID % DATAFINE S cemone & AULA/LABORATORID PREVISTE & SEZIONE %
Bt 23104/ 30/06/ " 290 10 300
Moduli Formativi * 0
. . . Dam - . N.DRE FORMAZIONE FRONTALE I. ORE ALTERNANZA SCUOLA-  TOTALEORE MODULD  NUMERD TOTALE  WRLORE
g4 TOLDE TPODIMODULD = INIZIO & DATAFINE = oo LABORATORIO) % LAVDRO, TIROCINID & FORMATIVD & ALUNMI & ECONDMICO &
Titolodi  Professionalizzante 23/0472 31052 290 i0 300 i 2243570€
Test
Riepilogo Progetto
otale alun Totzle ore formazione frontale (aulaflaboratoriol
& 290
WOrD, TIrocmo
10 300
alore economico totale del p
22.135,70€
UNIONE EUROPEA Rregione (. [ £ o5 f Y
B e O @b ST /b fise /interes m
Figura 23 Riepilogo progetto aggiornato

Il monte ore programmato per la sezione, per le varie modalita didattiche (aula/ laboratorio e stage), in SIUF dovra

coincidere con il monte ore programmato per la sezione all'interno del progetto formativo.
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ARIA S.p.A. Classificazione: pubblico

Sara necessario concludere la compilazione del progetto effettuando l'upload a sistema della documentazione richiesta

nel modulo successivo.

Una volta caricati tutti i documenti e provveduto ad assolvere allimposta di bollo (vedi figura sotto) sara possibile
effettuare I'invio al protocollo.

PROGETTO FORMATIVO - DOCUMENTI

BOLLO E DDCUMENTI
—

Bollo e Documenti
Dotazione finanziaria

Totale stanziato Misura 2-B “Reinserimento di giovani 15-18enni in percorsi formativ Totale residuo Misura 2-B "Reinserimento di giovani 15-18enni in percorsi formativi

12.000.000.00€ 11.891.806,55€

Modalita di pagamento
Modalita di pagamento del bollo *

@ Assolvimento all'imposta in maniera virtuale, come da autorizzazione

(O sidichiara di essere esenti dal pagamento dellimposta di bollo

Bollo virtuale

Sogeetto richiedente Ema
]
16,00&

Da pagare

Documenti da scaricare

SCARICA Domanda di contributo SCARICA Scheda progetto

Documenti da caricare

CARICA Domanda di contributo * CARICA Scheda progetto *

INVIA R PROTOCOLLD TORNA INDIETRO SALVA BOZZN

Figura 24 Bollo e documenti

Rev. 00 —Manuale Bandi Online — “Garanzia Giovani fase Il - Recupero della dispersione scolastica e formativa (Misura 2-B)” — Atto di
Adesione Unico, presentazione dote e progetto formativo

Pagina 28



